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क्व्होलासोथार  गाउँपाललकाको लनर्णय वा अदेश वा ऄलधकारपत्रको 

प्रमार्ीकरर् (कायणलवलध) लनयमावली, २०७४ 

प्रस्तावना 

क्वहोलासोथार गाईँ काययपाललकाको लनर्यय वा अदशे र ऄलधकारपत्र 

लगायतका  ऄन्य केही ललखत प्रमार्ीकरर् गने लवलध र  प्रलियालाइ 

व्यवलथथत गनय वाञ्छनीय भएकाले, नेपालको संलवधानको धारा २१४ 
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को ईपधारा (५) बमोलजम क्व्होलासोथार गाईँ काययपाललकाले दहेायको 

लनयमावली बनाएको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारम्भ 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भः(१) यस लनयमावलीको नाम " 

क्वहोलासोथार गाईँ काययपाललकाको लनर्यय वा अदशे र 

ऄलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर् (काययलवलध) लनयमावली, २०७४ 

रहकेो छ । 

 (२) यो लनयमावली तरुुन्त प्रारम्भ हुनेछ । 

२. पररभाषाः लवषय वा प्रसङ्गले ऄको ऄथय नलागमेा यस 

लनयमावलीमाः- 

(क) "ऄध्यक्ष" भन्नाले गाईँ काययपाललकाको ऄध्यक्ष सम्झनु पछय  । 

(ख) "ईपाध्यक्ष" भन्नाले गाईँ काययपाललकाको ईपाध्यक्ष सम्झनु पछय। 
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(ग) "काययपाललका" भन्नाले संलवधानको धारा २१५ बमोलजम गलठत 

क्वहोलासोथार गाईँ काययपाललका सम्झनपुछय  । 

(घ) "काययकारी ऄलधकृत" भन्नाले गाईँ काययपाललकाको काययकारी 

ऄलधकृत सम्झन ुपछय । 

(ङ) "गाईँपाललका" भन्नाले संलवधान बमोलजमको गाईँपाललका सम्झन ु

पछय  । 

(च) "प्रमालर्क प्रलत" भन्नाले लनर्यय वा अदशे र ऄलधकारपत्र प्रमालर्त 

गनय ऄलधकारीले हथताक्षर गरेको सक्कल प्रलत सम्झन ुपछय  । 

(छ) "ललखत वा कागज" भन्नाले दहेायका लवषयसँग सम्बलन्धत लनर्यय 

वा अदशे वा तत्सम्बन्धी ऄलधकार पत्र सँग सम्बलन्धत ललखत वा 

कागज सम्झन ुपछय,- 

  (१) गाईँ काययपाललकाले बनाएको नीलत, लनयम, लनदलेशका, 

काययलवलध, 

  (२) गाईँ काययपाललकाले जारी गरेको अदशे, 

  (३) गाईँ काययपाललकाद्वारा पाररत प्रथताव, 



4 
 

  (४) गाईँ काययपाललकाले जारी गरेको ऄलधकार पत्र,  

  (५) गाईँ काययपाललकाले गरेको लनर्यय, 

  (६) गाईँ काययपाललकाबाट लनयलुि हुने पदको लनयलुिपत्र, 

सरुवा तथा ऄवकाश पत्र, 

  (७) गाईँ काययपाललकाले जारी गरेको सचूना तथा लसजयना 

गरेको तथ्याङ्क वा ऄलभलेख सम्बन्धी ललखत वा 

कागजात, 

  (८) प्रचललत काननू बमोलजम प्रमार्ी करर् गनुय पन े ऄन्य 

ललखत वा कागजात । 

(ज) "सभा" भन्नाले संलवधानको धारा २२२ बमोलजमको गाईँ सभा 

सम्झन ुपछय । 

(झ) "संलवधान" भन्नाले नेपालको संलवधानलाइ सम्झन ुपछय । 

(ञ) "सचूना तथा ऄलभलेख केन्र" भन्नाले गाईँपाललका ऄन्तगयत 

थथापना भएको लनयम ११ बमोलजमको सचूना तथा ऄलभलेख केन्र 

सम्झन ुपछय । 
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पररच्छेद २ 

ललखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर् कायणलवलध 

३. लनयमको प्रमार्ीकरर् कायणलवलधः 

(१) काययपाललकाले बनाएको लनयम काययपाललकाको बैठकबाट 

थवीकृत भएपलछ ऄध्यक्ष,ले प्रमार्ीकरर् गनेछ । 

(२) ऄध्यक्षले ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् गदाय नेपाली 

कागजमा तयार गररएको लनयमको कम्तीमा चार प्रलतमा लमलत समते 

ईल्लेख गरी हथताक्षार गनुयपनेछ र त्यथतो प्रमालर्क प्रलतमध्ये एक एक 

प्रलत दहेाय बमोलजमको लनकायमा  पठाईन ुपनेछः- 

  (क) काययकारी ऄलधकृतको सलचवालयमा, 

  (ख) सचूना तथा ऄलभलेख केन्रमा, 

  (ग) संघको संघीय मालमला हनेे मन्त्रालयमा, 
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  (घ) प्रदशेको गाईँपाललका हनेे लनकाय (मन्त्रालय वा 

लवभाग)मा, 

(३) सचूना तथा ऄलभलेख केन्रले ईपलनयम (२) बमोलजम प्रमार्ीकरर् 

भएका लनयम प्रकाशन गरी गाईँपाललकाका सबै वडा कायायलयमा पन्र 

लदन लभत्र पठाईन ुपनेछ । 

(४) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको लनयम काययकारी 

ऄलधकृतले सवयसाधारर्को जानकारीको लालग सावयजलनक गने 

व्यवथथा लमलाईनु पनेछ । 

४. नीलत, लनदेलशका तथा कायणलवलधको प्रमार्ीकरर्ः 

(१) काययपाललकाले बनाएको नीलत, लनदलेशका तथा काययलवलध 

काययकारी ऄलधकृतले तीन प्रलतमा हथताक्षर गरी प्रमार्ीकरर् गनुय 

पनेछ। 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको प्रमार्ीक प्रलतमध्ये एक 

प्रलत काययकारी ऄलधकृतको सलचवालयमा, एक प्रलत कायायन्वयन गन े
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सम्बलन्धत लनकायमा र ऄको प्रलत सचूना तथा ऄलभलेख केन्रमा पठाइ 

कायायन्वयन तथा ऄलभलेखबद्ध गनुय पनेछ । 

(३) सचूना तथा ऄलभलेख केन्रले ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् 

भएका नीलत, लनदलेशका तथा काययलवलध सबै वडा काययलयमा पठाईनु 

पनेछ । 

(४) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको नीलत, लनदलेशका तथा 

काययलवलध काययकारी ऄलधकृतले सवयसाधारर्को जानकारीको लालग 

सावयजलनक गने व्यवथथा लमलाईनु पनेछ । 

 

५. कायणपाललकाको लनर्णय तथा प्रस्तावको प्रमार्ीकरर्ः 

(१) काययपाललकाको बैठकमा पेश हुने प्रथताव र बैठकको लनर्यय 

काययकारी ऄलधकृतले प्रमालर्त गनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदशे वा 

ऄलधकारपत्रको प्रमालर्क प्रलतमध्ये एक प्रलत कायायन्वयन गन े
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सम्बलन्धत लनकाय वा ऄलधकारीलाइ र ऄको प्रलत सचूना तथा 

ऄलभलेख केन्रमा पठाइ ऄलभलेखवद्ध गनुयपनेछ । 

(३) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदशे वा ऄलधकारपत्र 

काययकारी ऄलधकृतले सवयसाधारर्को जानकारीको लालग सावयजलनक 

गन ेव्यवथथा लमलाईनु पनेछ । 

६. अदेश वा ऄलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर्ः 

(१) संलवधान वा ऄन्य प्रचललत काननू बमोलजम काययपाललकाबाट जारी 

हुन ेअदशे वा ऄलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर् ऄध्यक्षले गनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदशे वा 

ऄलधकारपत्रको प्रमालर्क प्रलतमध्ये एक प्रलत कायायन्वयन गने लनकाय 

वा ऄलधकारीलाइ र ऄको प्रलत सचूना तथा ऄलभलेख केन्रमा पठाइ 

ऄलभलेखवद्ध गनुयपनेछ । 

(३) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदशे वा ऄलधकारपत्र 

काययकारी ऄलधकृतले सवयसाधारर्को जानकारीको लालग सावयजलनक 

गन ेव्यवथथा लमलाईनु पनेछ । 
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७. न्यालयक सलमलतको लनर्णय वा अदेशको प्रमार्ीकरर्ः 

(१) न्यालयक सलमलतको लनर्यय वा अदशे ईि सलमलतका संयोजक र 

सबै सदथयले प्रमालर्त गनेछन ्। 

(२) न्यालयक सलमलतका लनर्यय वा अदशेको प्रमालर्क प्रलत काययकारी 

ऄलधकृत वा लनजले तोकेको सम्बलन्धत शाखाको कमयचारीले संरक्षर् 

गनेछ । 

(३) यस लनयम बमोलजम भएको लनर्यय वा अदशेको नक्कल ललन 

चाहमेा सरोकारवाला व्यलि वा संथथालाइ काययकारी ऄलधकृत वा 

लनजले तोकेको कमयचारीले नक्कल प्रलत प्रमालर्त गरी ईपलब्ध गराईनु 

पनेछ । 

८. सूचना वा तथ्याङ्क प्रमार्ीकरर्ः 

(१) थथानीयथतरको सचूना तथा तथ्याङ्क, थवीकृत वालषयक काययिम, 

योजना तथा बजटे एव ं कायययोजनाको प्रमार्ीकरर्  काययकारी 

ऄलधकृतले गनेछ । 
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(२) गाईँपाललकामा रहकेो सचूना वा तथ्याङ्क कसैले माग गरेमा 

ऄलभलेखमा जनाइ सम्बलन्धत शाखा प्रमखुले प्रमखुले प्रमालर्त गरी 

ईपलब्ध गराईनु पनेछ । 

(३) यस लनयम बमोलजम कुनै सचूना, तथ्याङ्क वा ललखत वा कागजात 

नेपाल सरकार वा प्रदशे सरकारले माग गरेमा त्यथतो सचूना, तथ्याङ्क 

वा ललखत वा कागजात काययकारी ऄलधकृतले प्रमालर्त गरी ईपलब्ध 

गराईनु पनेछ । 

९. ऄन्य ललखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर्ः 

(१) लनयम ३,४,५,६,७ र ८ मा लेलखएदलेख बाहके गाईँपाललकासँग 

सम्बलन्धत ऄन्य ललखत  कागजातको प्रमार्ीकरर् गदाय 

काययपाललकाबाट भएका वा जारी भएका ललखत वा कागजातको 

प्रमार्ीकरर्  काययकारी ऄलधकृतबाट हुनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेलखएको भए तापलन कुनै खास 

ललखत वा कागजात प्रमार्ीकरर्का लालग गाईँपाललकाको 
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काननूबमोलजम कुनै खास ऄलधकारी तोलकएको रहछे भने त्यथतो 

ललखत वा कागजात त्यथतो ऄलधकारीबाट प्रमार्ीकरर् हुनेछ । 

१०. कायणपाललकाबाट हुने लनयुलि, सरुवा तथा ऄवकाशको 

प्रमार्ीकरर्ः 

(१) काययपाललकाबाट लनयलुि हुने पदको लनयलुिपत्र, सरुवा तथा 

ऄवकाश पत्रको प्रमार्ीकरर् काययकारी ऄलधकृतबाट हुनेछ । 

(२) गाईँपाललकाको लवलभन्न सेवाको ऄलधकृत वा सो सरहको पद र 

थथायी लनयलुि हुने ऄन्य पदमा काययकारी ऄलधकृतले प्रमार्ीकरर् गरी 

लनयलुिपत्र लदनेछ । 

(३) गाईँपाललकाको लवज्ञ सेवा वा करारमा लनयिु हुने पदमा काययकारी 

ऄलधकृत वा लनजले ऄलततयारी लदएको सम्बलन्धत शाखा प्रमखुले 

प्रमार्ीकरर्  गरी लनयलुि पत्र लदनेछ । 

(४) यस लनयममा लेलखए दलेख बाहके गाईँपाललकाको काननू बमोलजम 

लनयलुि हुने ऄन्य पदको लनयलुि काययकारी ऄलधकृत वा लनजले 

तोकेको ऄलधकारी द्वारा प्रमार्ीकरर् हुनेछ । 
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(५) यस लनयम बमोलजमको प्रमार्ीक प्रलत काययकारी ऄलधकृतले 

सरुलक्षत रातनु वा रातन लगाईनु पनेछ । 
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पररच्छेद ३ 

सूचना तथा ऄलभलेख ्यवस्थापन सम्बन्धमा 

११. सूचना तथा ऄलभलेख केन्र रहनेः 

(१) गाईँ काययपाललकाबाट हुने लनर्यय, अदशे लगायतका ललखत वा 

कागजातको प्रमार्ीक प्रलत लगायतका सचूना तथा ऄलभलेख 

व्यवथथापन गनय गाईँ काययपाललकामा एक सचूना तथा ऄलभलेख केन्र 

रहनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजमको सचूना तथा ऄलभलेख केन्र यस लनयम 

बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका ललखत वा कागजातको सक्कल 

प्रमार्ीक प्रलत सरुलक्षत साथ रातन ुपनेछ । 

(३) ईपलनयम (१) बमोलजम सूचना तथा ऄलभलेख केन्रले यस लनयम 

बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका महत्वपरू्य ललखत वा कागजातको 

माआिो लिल्म तयार गरी रातन ुपनेछ । 
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(४) ईपलनयम (१)  बमोलजमको सचूना तथा ऄलभलेख केन्रले ललखत 

वा कागजातको लसललसलेवार रुपमा संग्रह गरी ऄलभलेख  रातन ु

पनेछ। 

१२. ऄलभलेख ्यवलस्थत गरी राख्नु पनेः 

(१) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको ललखत वा कागजातको 

गाईँ काययपाललकाको सम्बलन्धत लवषयगत शाखा वा सचूना तथा 

ऄलभलेख केन्रले सरुलक्षतसाथ ऄलभलेखवद्ध गरी रातन ुपनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम ऄलभलेख रातदा लवद्यतुीय प्रलत समते 

सरुलक्षत गरी रातन ुपनेछ । 

१३. सावणजलनक गनुणपनेःयस लनयममा जनुसकैु कुरा लेलखएको भए 

तापलन प्रचललत काननूले गोप्य रातनपुन ेललखत वा कागजात भनी 

तोके बाहकेका ऄन्य सबै ललखत वा कागजात सवयसाधारर्को 

जानकारीको लालग सचूना तथा ऄलभलेख केन्रले सावयजलनक रुपमा 

प्रकाशन गनुय पनेछ । 

  



15 
 

पररच्छेद ४ 

लवलवध 

१४. ऄन्य प्रचललत कानून बमोलजम प्रमार्ीकरर् हुने लवषयमा 

ऄसर नपनेः कुनै लनर्यय वा अदशे प्रमार्ीकरर् सम्बन्धमा 

प्रचललत नेपाल काननूमा छुटै्ट व्यवथथा भएकोमा त्यथतो लवषयमा 

यस लनयममा लेलखएको कुनै कुराले ऄसर पाने छैन । 

१५. कायणलवलध बनाउन सक्वनेः यस लनयमको ईद्दशे्य कायायन्वयन गनय 

काययपाललकाले अवश्यक काययलवलध बनाईन सक्नेछ । 

१६. बचाऊः यस ऄलघ थथानीय लनकायबाट प्रचललत काननू बमोलजम 

भए गरेका लनर्यय वा अदशे वा तत्सम्बन्धी ऄलधकारपत्रको 

प्रमार्ीकरर् यस  लनयम बमोलजम भए गरेको मालनने छ । 

        गाईँ काययपाललका ऄध्यक्षबाट  प्रमार्ीकरर् लमलतः 

२०७४/०२/२१ 
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